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R
S RERREE LAZARO CARDENAS

SECRETARIA DE g’ COORDINACION GERLRAL (1]
COMUNICACIONES : : - PERETOS Y MANTN Y MiRCANTI

Y TRANSPORIES
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

IDENTIFICACION

Entidad:

Administracion Portuaria Integral de Lazaro Cérdenas, S.A de C.V

Unidad de procedencia del archivo:

Direccion General

Nombre del Responsable y su cargo:

Adahena Gallardo Rosales.- Asistente Ejecutiva Bilingiie de Director General.
Domicilio:

Boulevard de las Islas No. 1 Col. Isla del Cayacal, Cd. Lazaro Cardenas, Michoacan.
Telefono:

01 753 5330 7 00 Ext. 71198 y 71199

Correo electronico:

direccif')n@Euer'iolazarocordenos.com.mx

Fecha Volumen
extfgmas (especificar cantidad) Ubicacién Fisica
Unidad de medida Cantidad

Area Generadora Descripcion basica del contenido

Los documentos que obran en este
archivos son relacionados a oficios
consecutivos de la Direccion
General, Disposiciones Generales,
Planes anuales, Programas
Operativos Anuales, copias de
Carpetas de Consgjo  de
Administracion, documentos
recibidos de la Coordinacion
General de Marina Mercante,
oficios de diversas dependencias y
empresas, Carpetas del COCOA

Boulevard de las Islas No. 1.
1996-2008 Cajas 164 Col. Isla del Cayacal, Cd.
Lézaro Cardenas, Michoacan.

Direccion General

Fecha: 24/10/2018

Boulevard de las Islas No. 1, Col. Isla del Cayacal, Lazaro Cardenas, Michoacan, C.P. 60950
Tel. (753) 53 30700 www.puertolazarocardenas.com.mx



LAZARO CARDENAS

COORUINAGION GENLRAL 1
PUETLON Y MARINA MERCANTT

SCT

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORIES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

IDENTIFICACION

Entidad:

Administracion Portuaria Integral de Lazaro Cardenas, S.A de C.V

Unidad de procedencia del archivo:
Gerencia de Administracion y Finanzas

Nombre del Responsable y su cargo:
Angelina Saenz Garcia.- Auxiliar Administrativo

Domicilio:

Boulevard de las Islas No. Col. 1 Isla del Cayacal, Cd. Lazaro Cardenas, Michoacan.

Telefono:

01 753 533 07 00 Ext. 71011

Correo electronico:

odmonifin@iuer’roiomrocordenos.com.mx

L . . Fecha y9lumen . L .
Area Generadora Descripcion basica del contenido extremas (especificar cantidad) Ubicacion Fisica
Unidad de medida Cantidad
Documentacion generada por la
Gerencia, expedientes de auditoria
Gerencia de externa, oficios recibidos de varias Boulevard de las Islas No. 1.
Administracion y dependencias y empresas, | 2000-2015 cajas 47 Col. Isla del Cayacal, Cd.
Finanzas replanteamiento presupuestal, Lazaro Cardenas, Michoacan.
revision de la cuenta publica,
indicadores de control de gestién.
Polizas de Seguros de bienes
patrimoniales €  infraestructura,
Seguro de vida y GMM, contratos Boulevard de las Islas No. 1.
Subgerencia de de restacion de  servicios . Col. Isla del Cayacal, Cd.
Administracion profes?onales, Programas 1999-2013 cajas 2 Lazaro Cardenas, Michoacén,
Sectoriales, documentacion varia
recibida, lineamientos generales,
manual de organizacion.
Programas de capacitacion, Boulevard de las Islas No. 1.
normatividad, recibos de nominas, . Col. Isla del Cayacal, Cd.
Recursos Humanos viaticos, control de asistencia, 1994-2014 cajas 108 Lézaro Cardenas, Michoacéan.
evaluacion de desempeilo.
Ordenes de pedidos y servicios,
control de servicios a vehiculos, Boulevard de las Islas No. 1.
Recursos Materiales li'citaciones d € adqui§ici§n de 2000-2018 cajas 215 ,COI' ISI? del Cayagal, Cd.
bienes y servicios, Invitaciones a Lazaro Cérdenas, Michoacan.
cuando menos tres proveedores.
Subgerencia de Estados de result?dqs, contabilidad ) Boulevard de las Islas No. 1.
Finanzas general', ' auditoria externa, | 1994-2011 cajas 15 Col. Isla del Cayaqal, Cd.
normatividad. Lazaro Cardenas, Michoacén
Pélizas de: cheque, diario, egresos, Boulevard de las Islas No. 1.
Contabilidad ingresos, estados de resultados 2000-2012 cajas 215 Col. Isla del Cayacal, Cd.
Lézaro Cardenas, Michoacdn
Boulevard de las Islas No. 1.
Tesoreria/Facturacion | Facturas, prefacturas. 2000-2011 cajas 96 Col. Isla del Cayacal, Cd.
Lazaro Cardenas, Michoacan.

Fecha: 24/10/2018

Tel. (753) 53 30700 www.puertolazarocardenas.com.mx

Boulevard de las Islas No. 1, Col. Isla de! Cayacal, Lazaro Cardenas, Michoacén, C.P. 60950
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SECRETARIA DE ] COORDINAUION G NLRAL 11
COMUNICACIONES o PLLELON Y MARIN S MIRECANTT

Y IRANSPORTES .
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

Entidad:

Administracién Portuaria Integral de Lazaro Cardenas, S.A de C.V

Unidad de procedencia del archivo:

Subgerencia Juridica

Nombre del Responsable y su cargo:

Cristell Isabel Barajas Castillo.- Asistente Ejecutiva Bilingiie de Gerencia.
Domicilio:

Boulevard de las Islas No. 1 Col. Isla del Cayacal, Cd. Lazaro Cardenas, Michoacén.
Telefono:

01 753 533 07 00 Ext. 71016

Correo electronico:
juridico@puertolazarocardenas.com.mx

Descripcion basica del Yolumen " . L.
Area Generadora contenido Fecha extremas (especificar cantidad) Ubicaci6n Fisica
Unidad de medida Cantidad

Documentacion generada

por la gerencia oficios,

memorandum, expedientes Boulevard de las Islas No. 1.
Gerencia Juridica de documentacion recibida 1994-2018 cajas 99 Col. Isla del Cayacal, Cd.

de las diversas Lézaro Cardenas, Michoacan.

dependencias y diversas

empresas.

Fecha: 24/10/2018

Boulevard de las Islas No. 1, Col. Isla del Cayacal, Lazaro Cardenas, Michoacan, C.P. 60950
Tel. (753) 53 30700 www.puertolazarocardenas.com.mx
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

Entidad:

Administracion Portuaria Integral de Lazaro Cardenas, S.A de C.V

Unidad de procedencia del archivo:

Gerencia de Operaciones

Nombre del Responsable y su cargo:

Melania Pérez Ponce.- Auxiliar Estadistica.

Domicilio:

Boulevard de las Islas No. 1 Col. Isla del Cayacal, Cd. Lazaro Cardenas, Michoacan.
Telefono:

01 753 533 07 00 Ext. 71124

Correo electronico:

maniﬁestosi@iuertoIazarocardenas.com.mx

Lo . . Fecha YOIumen N Lo .
Area Generadora Descripcion basica del contenido extremas {especilicar cantidad) Ubicacion Fisica
Unidad de medida Cantidad
Solicitudes de atraque y desatraque,
solicitudes de buqes, reportes de
Subgerencia de movimientos de buques, informes Boulevard de las Islas No. 1.
Operaciones y estadisticos, certificados de no | 1998-2015 cajas 61 Col. Isla del Cayacal, Cd.
Ecologia adeudo, informes de buques, Lazaro Cardenas, Michoacan.
reportes y seguimientos de las
supervisiones de vigilancia.
Solicitudes de atraque y desatraque,
S . solicitudes de buques, oficios de Boulevard de las Islas No. 1.
ubgerencia de T .
Trafico Marftimo Capitania . de Puerto, reportes | 2004-2010 Cajas 10 Col. Isla del Cayaqal, Cd.
meteoroldgicos, reportes de Telvent Lazaro Cardenas, Michoacan.

y otros.
Seguimiento 'y supervision a
contratos de Vigilancia, Prestadores
de servicios y Cesion Parcial de
Derechos, encuestas de calidad y
Subgerencia de formatos de  inspeccion a
Proteccion Portuaria | prestadores de servicios,
investigaciones de  mercado,
comision de seguridad ¢ higiene
interna y del puerto, simuladros,
codigo PBIP ¢ ISO 28000

Boulevard de las Islas No. 1.
2002-2017 Cajas 41 Col. Isla del Cayacal, Cd.
Lazaro Cardenas, Michoacan.

Fecha: 25/10/2018

Boulevard de las Islas No. 1, Col. Isla del Cayacal, Lazaro Cardenas, Michoacn, C.P. 60950
Tel. (753) 53 30700 www.puertolazarocardenas.com.mx



SCT

SECRETARIA DE

COMUNICACIONES

Y IRANSPORIES

Entidad:

Administracion Portuaria Integral de Lazaro Cardenas, S.A de C.V

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

IDENTIFICACION

LAZARO CARDENAS

COORGINACION GFNFRAL L}
PUEKLOS ¥ ASIGN S MERC AN

Unidad de procedencia del archivo:
Gerencia de Planeacién

Nombre del Responsable y su cargo:
Zenia Frine Sanchez Zarco.- Asistente Ejecutiva Bilingiie de Gerencia

Domicilio:

Boulevard de las Islas No. 1 Col. Isla del Cayacal, Cd. Lizaro Cardenas, Michoacan.

Teléfono:

01 753 533 07 00 Ext. 71259

Correo electronico:
asistente.planeacion@puertolazarocardenas.com.mx

Area Generadora

Descripcion basica del contenido

Fecha

Volumen

(especificar cantidad)

extremas

Unidad de medida

Cantidad

Ubicacion Fisica

Planeacion

Correspondencia  interna y
externa generada por la gerencia
oficios y  memorandums,
expedientes con informacién
recibida por diversas entidades.
Licitaciones, Programa Maestro
de Desarrollo.

Informacion general de
licitaciones de  concursos
publicos.

Reporte de Auditorias,
Procedimientos del Sistema de
Gestion de  Calidad vy
Ambiental.

Informes técnicos de
mantenimientos de equipo de
coémputo, soporte a usuarios y
en sistemas de comunicacion.

1989-2018

cajas

Boulevard de las Islas No. 1.
Col. Isla del Cayacal, Cd.
Lézaro Cardenas, Michoacan.

Fecha: 24/10/2018

Boulevard de las Islas No. 1, Col. Isla del Cayacal, Lazaro Cardenas, Michoacan, C.P. 60950
Tel. (753) 53 30700 www.puertolazarocardenas.com.mx
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SECRETARIA DE ."'.'-_ i .I_,_4 3 COORDINACION GENERAT D
COMUNICACIONTES ! 2 PEIETOS Y STANINA MERC ARTE

Y 1RANSPORIES
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

Entidad:

Administracion Portuaria Integral de Lazaro Cardenas, S.A de C.V
Unidad de procedencia del archivo:

Gerencia de Ingenieria

Nombre del Responsable y su cargo:

Tereza Nuiiez Chavez .- Técnico Portuario.

Domicilio:

Boulevard de las Islas No. 1 Col. Isla del Cayacal, Cd. Lazaro Cardenas, Michoacan.
Telefono:

01 753 533 07 00 Ext. 71112

Correo electréonico:

in ien ieri aicﬁﬁuertolazamcardenas .com.mx

L . . Fecha Yf)lumen ’ . R
Area Generadora Descripcion basica del contenido extremas (especificar cantidad) Ubicacion Fisica
Unidad de medida Cantidad
Subgerencia de Contratos relacionados con la Boulevard de las Islas No. 1.
C . contratacion de obra publica. ; Col. Isla del Cayacal, Cd.
onstru.cc!ony Sesi de comités y subcomités 1994-2016 cajas 335 Lazaro Cardenas, Michoacan
Mantenimiento estones ce. y ’
de obra publica
Consecutivos de oficios generados
por la Gerencia de Ingenieria,
Gerencia de dpcumentacic')n varia.rec'ibi(?a de ' Boulevard de las Islas No. 1.
Ingenieria diversas instituciones, 1994-2015 cajas 40 Col. Isla del Cayaqa], Cd.
documentacion reciba de las Lézaro Cardenas, Michoacan
diferentes Gerencias y Direccion
General.
Prospectos descriptivos de obra Boulevard de las Islas No. 1.
Subgerencia de ) Col. Isla del Cayacal, Cd.
Plineacion 1999-2010 cajas 19 Lazaro Cardenas, Michoacan
Boulevard de las Islas No. 1.
Subgerencia de Planos Col. Isla del Cayacal, Cd.
Plineacion 1994-2003 Planos 1886 Lazaro Cardenas, Michoacén

Fecha: 24/10/2018

Boulevard de las Islas No. 1, Col. Isla del Cayacal, Lazaro Cardenas, Michoacan, C.P. 60950
Tel. (753) 53 30700 www.puertolazarocardenas.com.mx
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SECREITARIA DE ' » COORDINACION GENLRAL D
COMUNICACIONES S PLELTON Y MAIENA MIURCANTT

Y IRANSPORIES
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

Entidad:

Administracién Portuaria Integral de Lazaro Cardenas, S.A de C.V
Unidad de procedencia del archivo:

Comercializacion

Nombre del Responsable y su cargo:

Maria del Carmen Davalos .- Secretaria Ejecutiva Bilingiie de Gerente
Domicilio:

Boulevard de las Islas No. 1 Col. Isla del Cayacal, Cd. Lazaro Cardenas, Michoacén.
Telefono:

01 753 533 07 00 Ext. 71012

Correo electronico:
comercializacion@puertolazarocardenas.com.mx

Volumen
(especificar cantidad) Ubicacion Fisica

Fecha

Area Generadora Descripcion basica del contenido
extremas

Unidad de medida Cantidad

Documentacion generada por la
Gerencia, sintesis de prensa,
Carpetas de consejo de
administracién, prospectos
descriptivos de licitaciones,
Programas Operativos Anuales,
Presentaciones del Puerto, asuntos
generales, Reglas de operacion del
Gerencia de puerto, Documentacion recibida de
Comercializacion la Coordinacién General de Puertos
y Marina Mercante, Direccion
General y Gerencias, ventajas
competitivas del puerto, avaliio
maestro de terrenos, seguimiento a
clientes  potenciales, Eventos,
ferias, cursos, Comunicacion social,
historia del puerto, proyectos
varios.

Boulevard de las Islas No. 1.
2005-2012 cajas 117 Col. Isla del Cayacal, Cd.
Lazaro Cardenas, Michoacan.

Fecha: 24/10/2018

Boulevard de las Islas No. 1, Col. Isla del Cayacal, Lazaro Cardenas, Michoacan, C.P. 60950
Tel. (753) 53 30700 www.puertolazarocardenas.com.mx



